UNIVALI

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

EDITAL N° 012/FUNDACAO/2023

DIVULGA O PROCESSO DE SELECAO DE
EQUIPE  TECNICA  (BOLSISTAS) PARA
PARTICIPAR DE ATIVIDADES DE PESQUISA E
EXTENSAO DO NUCLEO OPERACIONAL DE
ITAJAI, LOCALIDADE 03, DO PROGRAMA DE
QUALIFICACAO PARA EXPORTACAO (PEIEX),
REFERENTE AO CONVENIO DE COOPERACAO
TECNICA E FINANCEIRA N° 37-05/2021.

O Presidente da Fundacdo Universidade do Vale do Itajai (UNIVALI), tendo em
vista o Convénio de Cooperacdo Técnica e Financeira n° 37-05/2021, celebrado
com a Agéncia de Promocdo de Exportacdes do Brasil (APEX-BRASIL), torna
publico este processo de selecdo de bolsistas, visando ao preenchimento de 1
(uma) vaga para atuacdo de bolsista no Nucleo Operacional do Programa de
Qualificacdo para Exportagdo (PEIEX?), tudo de acordo com o Edital PEIEX —

Chamamento Publico 05/2021 e conforme especificacfes apresentadas a seqguir:

1. DO OBJETO

O presente edital tem por objeto selecionar 1 (um) bolsista para atua¢éo no Nucleo
Operacional do PEIEX de Itajai — SC, localidade 03, que visa incrementar a
competitividade e a qualificacdo de empresas para a exportacdo, ampliacdo do
acesso a produtos e servicos de apoio disponiveis nas instituicbes de governo e

setor privado, interacdo e cooperacao entre as empresas.

2. DAS VAGAS/FUNCOES PARA O NUCLEO OPERACIONAL

1 (uma) vaga para apoio técnico, com atuacao presencial no Nucleo de Itajai.

3. REQUISITOS OBRIGATORIOS DOS (AS) CANDIDATOS (AS) A APOIO TECNICO
3.1 A habilitacdo dos candidatos a bolsa de apoio técnico subordina-se as

seguintes condic¢des:

1 Manual de Trabalho do Programa de Qualificacdo para Exportacdo, disponivel na Escola de
Negdcios, Educacdo e Comunicacéo, sala 107, bloco C2, UNIVALI, campus de Itajai.
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a) Estar matriculado em curso superior, preferencialmente em Comeércio
Exterior, Administrac@o, Logistica, Relagfes Internacionais e Ciéncias
Contabeis;

b) Competéncia em gestdo administrativa e financeira,

c) Ter dominio do pacote Microsoft Office, em especial Excel;

d) Possuir disponibilidade para participar de projetos de pesquisa vinculados a
Vice-reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inovacdo da UNIVALI e
projetos de extensdo vinculados a Escola de Negodcios, Educacédo e
Comunicacao;

e) Ter curriculo atualizado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de

Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ).

4. DAS ATRIBUIC}@ES DOS INTEGRANTES DA EQUIPE
4.1 Atividades em geral a serem desenvolvidas pelo monitor e técnico
compreendem: atendimento individualizado e pessoal as empresas com produto
ou servico exportavel, com capacidade produtiva para exportacao ou possibilidade
de adquiri-la a depender do mercado alvo, propondo solugbdes para problemas
diagnosticados e estimular a participagdo das empresas no leque de servigos
oferecidos pela APEX-BRASIL (30h semanais); participacdo em atividades de
pesquisa e extensdo da UNIVALI gue envolvem o PEIEX, com elaboracéo de artigo
(a ser entregue em dezembro de 2023, cujas orientacdes serdo disponibilizadas
posteriormente); e acompanhamento das pesquisas e atividades de extensdo
desenvolvidas pelos académicos do Cursos de Graduagdo, na condicdo de
estagiarios e/ou voluntarios, com supervisao de acdes destes.
4.2  Atribuicdes do Apoio Técnico:
Carga horaria: 30 horas semanais;
a) Inserir no Sistema de Gestdo do PEIEX as informagbes relativas ao
atendimento das empresas qualificadas pelo programa;

b) Participar de acdes de capacitacdo promovidas ou indicadas pela APEX-
BRASIL;

c) Manter organizadas e atualizadas as pastas fisicas de acompanhamento

do atendimento das empresas qualificadas pelo PEIEX;
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d) Realizar pesquisas e busca de informa¢des necessarias a atuacdo do
PEIEX;
e) Auxiliar na producéo de relatorios de gestao e elaborar planilhas, tabelas,

gréficos, apresentacfes e demais documentos de apoio ao PEIEX;

f) Acompanhar os trabalhos dos Técnicos do PEIEX nas empresas, quando
solicitado;

g) Redigir as atas das reunides semanais ou quinzenais conduzidas pelo
Monitor do PEIEX;

h) Apoiar a organizagao e participar das reuniées semanais ou quinzenais
conduzidas pelo Monitor do PEIEX;

i) Auxiliar no contato com empresas convidadas a participar de acgdes
realizadas pelo PEIEX ou pela APEX-BRASIL;

j) Participar de atividades de pesquisa vinculados a Vice-Reitoria de
Pesquisa, Pos-graduacédo e Extensdo da Univali e projetos vinculados a
Escola de Negoécios, Educacdo e Comunicagao que tenham interface com
o PEIEX.

5. DO LOCAL DE ATUACAO

5.1 As atividades terdo como base o Nucleo Operacional de Itajai instalado na
Escola de Negécios, Educacdo e Comunicacao (sala 107- bloco C2) da UNIVALI,
Campus ltajai.

5.2 As atividades do polo de Joinville terdo como base a Associagao de Joinville e
Regido de Pequenas, Micro e Médias Empresas (Ajorpeme).

5.3 As empresas localizadas fora das regides citadas, com distancia maior que
100km podem ser atendidas desde que previamente autorizadas pela APEX-

BRASIL e com a anuéncia expressa da Fundacdo UNIVALI.

6. DO PERIODO E LOCAL DAS ATIVIDADES E DO VALOR MENSAL DAS
BOLSAS:

6.1 Atividades de apoio técnico: 4 parcelas de R$ 1.225,00 (Hum mil, duzentos

e vinte e cinco reais), ja incluidas as despesas advindas com deslocamento e

alimentacao (valor disponivel ao bolsista mensalmente por transferéncia bancaria)

—sendo que as atividades de apoio técnico terdo a duracdo de 30 horas semanais,

entre o periodo matutino e vespertino, compreendendo o periodo de setembro a
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dezembro de 2023, e serdo desenvolvidas presencialmente no campus da
UNIVALLI, em Itajai, Escola de Negdcios, Educacdo e Comunicacgéo, bloco C2, sala
107;

6.2 A concessao das bolsas objeto deste edital ndo se constitui, sob qualquer
hipétese, em vinculo trabalhista entre o bolsista, a UNIVALI ou a APEX-BRASIL.

7. DA INSCRICAO E SELECAO

7.1 Ainscricdo e a selecao para composicdo do Nucleo Operacional do PEIEX
na UNIVALI acontecerdo mediante dois procedimentos e apresentacdo dos
seguintes documentos:

a) Inscricdo apoio técnico — compreende Requerimento de Inscricdo, Curriculo
Lattes, Memorial Profissional e Declaracéo:

b) Entrevista — Compreende a entrevista que acontecera no dia 28 de agosto
de 2023 na Escola de Negdcios, Educacdo e Comunicacao, sala 107 do
bloco C2, em horario a ser definido posteriormente, mediante contato com
os candidatos que tiveram inscricdes homologadas, conforme critérios
estabelecidos no anexo 05, focalizando questbes predominantemente
relacionadas com:

e 1° Conhecimentos tedricos, formacédo complementar e idiomas;

e 20 Experiéncia em Comércio Exterior;

e 3° Conhecimentos basicos da metodologia do PEIEX;

e 4° Conhecimentos especificos em Comércio Exterior;

e 5°Competéncias.
7.2 O Requerimento de Inscricdo (anexo 01) devera ser preenchido e entregue,
juntamente com o Curriculo Lattes, o Memorial Profissional (anexo 02), a
Declaracéao (anexo 03), entre os dias 17 de agosto e 23 de agosto de 2023; na
Escola de Negocios, Educacédo e Comunicacgao, Sala 107, bloco C2, Campus Itajai,
telefone (47) 33417616, no periodo vespertino, das 13h30 as 17h30.
7.3 No dia 24 de agosto, a Comissdo Examinadora? analisara os documentos

apresentados e as informacdes elencadas no anexo 04, para a habilitacdo a

2 A Comissédo Examinadora serd composta por representantes da Escola de Negécios, Educacgéo
e Comunicacao.
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respectiva bolsa, sob pena de desclassificacao.

7.4  Ainscricdo do candidato implica o conhecimento e aceitacdo das normas e
condicdes estabelecidas neste edital, das quais o candidato ndo poderé alegar o
seu desconhecimento;

7.5 Aclassificacdo do candidato se daréa a partir da soma dos pontos obtidos na
entrevista. Os candidatos serao classificados na ordem decrescente dos pontos
obtidos pelos entrevistados.

7.6 Em caso de empate na classificacdo final sera utilizado como critério de
desempate o maior tempo de experiéncia profissional na area,

7.7 Reserva: Monitores, técnicos e apoios técnicos poderao ser selecionados
em numero excedente de até 9 (nove) vagas a mais para constituicdo de um banco
de reserva, sem a contrapartida de bolsa, ndo sendo convidados para treinamento
na metodologia do PEIEX. Em caso de desisténcia ou substituicdo do monitor,
técnico e apoio técnico, sera utilizada a classificacdo neste processo seletivo como
critério para preenchimento da vaga;

7.8 Recurso: No prazo de 48 horas da divulgacéo do resultado da entrevista, o
candidato podera impetrar recurso, que sera analisado em Unica e Ultima instancia
pela Comissdo Examinadora, devendo ser protocolado na Escola de Negdcios,
Educacdo e Comunicacdo (UNIVALI — Campus Itajai, bloco C2 - sala 107);

7.9 Salvo as datas para inscri¢do (item 7.2), as datas previstas para entrevista
(item 7.1, b) e andlise documental (item 7.3), e consequentemente as etapas 2 a 7
do item 9 poderdo ser redefinidas, na hipétese de ocorrer nUmero expressivo de
inscrigdes;

7.10 . O nao comparecimento do candidato na entrevista, em data, local e horario

indicados implicard em desclassificacao.

8. DO TREINAMENTO
Metodologia — ha previséo de treinamento obrigatério da metodologia PEIEX entre

os dias 31 de agosto a 04 de setembro de 2023.
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9. DO CRONOGRAMA?3
ETAPA DATA HORARIO/LOCAL
1. Inscricao 17 a 23 de agosto de 2023 | 13h30 as 17h30

Escola de Negocios, Educacao
e Comunicacédo
Sala 107, bloco C2, UNIVALI -

campus ltajai

2. Andlise das Inscricdes

24 de agosto de 2023

Horério a definir

Escola de Nego6cios, Educacao
e Comunicacédo

Sala 107, bloco C2, UNIVALI -
campus ltajai

3. Homologagé&o dos
Inscritos

25 de marco de 2023

Até as 22 horas — via e-mail dos
candidatos e murais da
UNIVALI — campus Itajai

4. Entrevista

28 de agosto de 2023

Horario a definir

Sala 107, bloco C2, UNIVALI -
campus ltajai

Escola de Negécios, Educacdo
e Comunicagéo

5. Publicacéo do

29 de agosto de 2023

Até as 22 horas — via e-mail dos

publicag&o do resultado

Resultado candidatos e murais UNIVALI —
campus ltajai
6. Recurso 48 horas apos a| 13h30 as 17h30

Escola de Negécios, Educacdo
e Comunicacao

Sala 107, bloco C2, UNIVALI -
campus ltajai

7. Treinamento

Entre 31 de agosto a 04 de
setembro de 2023

Vespertino: 13 horas as 18
horas

Sala 107, bloco C2, UNIVALI -
campus ltajai

10. DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

10.1 O candidato que faltar com a verdade quanto as informacdes e/ou

documentacédo, em qualquer fase, sofrera sumaria eliminacéo do processo seletivo

e podera vir a responder civil e criminalmente;

10.2 Em caso de desisténcia da bolsa, o monitor ou técnico devera formalizar sua

intencdo a Coordenacdo do PEIEX na UNIVALI, pois as obrigacdes e as metas

assumidas com o projeto deverao estar condizentes com o planejamento até a data

do desligamento;

3 Datas passiveis de alteracao mediante comunicacao prévia por e-mail.
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10.3 O nado cumprimento das metas e obrigacdes constantes no Manual de
Trabalho do PEIEX ensejara o cancelamento da bolsa. Em caso de substituicdo
por determinacdo da Coordenacéo do PEIEX, o monitor ou técnico devera cumprir
todas as suas obrigacdes, metas e elaboracdo de artigo até a formalizacdo do
desligamento;

10.4 Fica vedado, no ambito deste edital, a contratacédo de conjuge, companheiro
(@) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de
dirigente ou empregado da Fundacdo Universidade do Vale do Itajai - UNIVALI
para exercer o cargo de monitor, técnico e apoio técnico do PEIEX;

10.5 Em razéo da participagédo nos termos deste Edital, o candidato fica ciente e
consente que sera necessaria a coleta e tratamento de dados pessoais (e dados
pessoais sensiveis, quando e se for o caso) durante os procedimentos de inscricao,
sendo controladora de dados a Fundacéo Universidade do Vale do Itajai - UNIVALI
(CNPJ n° 84.307.974/0001-02), caracterizando-se o consentimento prévio do

candidato que registrar ou fornecer seus dados em entrevista, interagdo com setor
de atendimento ou em documentos ou formularios de inscricdo, decorrentes ou
relacionados ao objeto e/ou as disposi¢des deste Edital, e que venham a efetuar a
coleta de dados pessoais (e/ou dados pessoais sensiveis, quando e se for o caso),
sendo a principal finalidade da coleta e tratamento de dados o atendimento da
legislacdo e/ou normatizacdo educacional, bem como para a publicacdo de
resultados, informacdes ou similares, nas quais poderao ser divulgados nomes dos
candidatos.

10.6 Informac0es adicionais a respeito deste processo de selecéo, inclusive com
confirmacdo de datas, conteudo e linhas de corte, bem como para 0s casos

omissos, devem ser requeridas a Comissao Examinadora.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Itajai, 15 de agosto de 2023

\\\\ %

YA ‘\\\/
Prof. Dr. VALDIR GECHINEL FILHO
Presidente
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ANEXO 01
SELETIVO NUCLEO OPERACIONAL DE ITAJAI DO PEIEX
EDITAL 012/FUNDACAO/2023

REQUERIMENTO DE INSCRICAO APOIO TECNICO

DADOS PESSOAIS

Nome:

E-mail:

Telefone:

Endereco Residencial:

DADOS BANCARIOS

Banco:

Nome titular:
CPF titular:
Agéncia/n® da Conta:

( ) CONTA CORRENTE ( ) POUPANCA

DOCUMENTOS

( ) Requerimento de Inscricdo (anexo 01) ( ) 01 foto 3x4 recente

( ) Memorial Profissional (anexo 02) ( ) Curriculo Lattes

( ) Copia do certificado do pacote office ( ) Declaragéo (anexo 03)

() Outros documentos:

REQUISITOS EDITAL:
() Disponibilidade para participar em projetos de pesquisa, extensao e inovacao;

() Disponibilidade de 30h semanais para participar do PEIEX e realizar as atividades na sala
107, bloco C2, da Escola de Negécios, Educacdo e Comunicagdo no periodo matutino e

vespertino.

DISPOSICOES FINAIS:
Declaro reconhegco e aceito as orientagdes e normas estabelecidas no Edital

012/FUNDACAO/2023.

Data: / /

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ANEXO 02
SELETIVO NUCLEO OPERACIONAL DE ITAJAI DO PEIEX
EDITAL 012/FUNDACAO/2023

MEMORIAL PROFISSIONAL

INSTRUCOES PARA ELABORACAO

Um memorial € um documento descritivo de fatos importantes da vida
profissional (e pessoal, se considerar adequado) do candidato. Requer uma
autoavaliagcdo destas atividades, com relacdo as suas finalidades

alcancadas.

E obrigatério seguir rigorosamente o roteiro abaixo, sob pena de exclusdo da
andlise:

a) O memorial profissional devera ser digitado em papel branco, A4, fonte Arial,
tamanho 12, espaco 1,5, contendo no minimo trés e no maximo cinco paginas e
impresso em (1) uma via,

b) adotar a forma de um relato cronolégico, analitico e critico, situando os fatos
e acontecimentos no contexto sociocultural mais amplo, caracterizando a histéria
particular do autor;

C) redigir na primeira pessoa do singular, 0 que permite ao autor enfatizar o
mérito de suas realizacoes;

d) sintetizar a narrativa dos eventos menos marcantes e dar énfase aos mais
significativos a critério do autor e a luz das finalidades do préprio memorial;

e) utilizar subdivisdes com topicos/titulos para marcar as etapas da trajetoria
percorrida, para destacar os aspectos ou fatos mais significativos, estruturando
dessa forma o memorial,

f) finalizar o memorial com a indicacdo dos rumos que o autor pretende

assumir, de forma a evidenciar sua articulagdo com a historia pré-relatada.
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ANEXO 03
SELETIVO NUCLEO OPERACIONAL DE ITAJAI DO PEIEX
EDITAL 012/FUNDACAO/2023

DECLARACAO

Eu, candidato ao

Processo Seletivo Nucleo Operacional do Vale do Itajai do PEIEX (EDITAL
012/FUNDACAO/2023), DECLARO para o0s devidos fins que possuo
disponibilidade de 30 horas semanais para participar do Programa PEIEX como
apoio técnico, entre agosto de 2023 e dezembro de 2023 e desenvolver as
atividades nos periodos matutino e vespertino, no Campus de lItajai, Bloco C2, Sala
107 e tenho disponibilidade de participar de projetos de pesquisa, extenséo e
inovacdo da UNIVALI.

Declaro, para todos fins de direito e sob as penas da lei, nos termos das normativos
da APEX-BRASIL, ndo sou cOnjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta
(pai/méae, avd/avl, neto/neta), colateral (irm&o/irma, tio/tia, primo/prima) ou por
afinidade (cunhado/cunhada, sogro/sogra, parente em linha reta ou colateral do
companheiro/companheira/esposo/esposa) até terceiro grau, de dirigente ou

empregado da Fundacado UNIVALI.

Declaro, por fim, que participarei de todo o treinamento programado pela Equipe
da APEX-BRASIL entre os dias 31 de agosto e 04 de setembro de 2023 durante o

periodo matutino e vespertino.

Por fim, afirmo que estou ciente das normas e condigdes estabelecidas no edital.

Itajai, [/

Assinatura do(a) Candidato(a)

Fundagao Universidade do Vale do Itajai

Rua Uruguai, 458 « Centro - Itajai « Santa Catarina + 88302-901 - Caixa Postal 360 - Tel.: (47) 3341 7575 - Fax: 47 3341 7577
www.univali.br



UNIVALI

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

ANEXO 04
SELETIVO NUCLEO OPERACIONAL DE ITAJAI DO PEIEX
EDITAL 012/FUNDACAO/2023

ANALISE DOCUMENTAL

Vaga: APOIO TECNICO
Candidato(a):
ITEM DE AVALIACAO Observagéo
1. Graduacao, em () Comércio Exterior
andamento, () Administragéo
preferencialmente: () Logistica
() Relagdes Internacionais
() Outro
2. Entrega do Curriculo Lattes| () Sim
e Declaracéo (anexo 3). ( ) Nao

3.Conhecimento do pacote| ( ) Sim

Microsoft Office ( ) Nao
4.Disponibilidade para| ( ) Sim
participar em projetos de|( ) Nao
pesquisa, extensao e

inovacdo da UNIVALI
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ANEXO 05

SELETIVO NUCLEO OPERACIONAL DE ITAJAI DO PEIEX
EDITAL 012/FUNDACAO/2023

Vaga:
Candidato(a):

APOIO TECNICO

(Curriculo Lattes)

ITEM DE AVALIACAO Pontuagao | 51 acio Requisitos
Maxima
1.Formagéo académica:
Conhecimentos 1.0 - Bom Chamamento Publico
tedricos, formacao D no.05/2021
3,0 - Otimo )

complementar e Anexo | —item 03, p.28, 32 e
— 6,0 - Excelente
idiomas 33

2. Conhecimentos basicos
da metodologia do PEIEX
(Entrevista)

1,0 - Bom
3,0 - Otimo
6,0 - Excelente

Manual de Trabalho PEIEX

3. Conhecimentos
especificos em pacote office
(Entrevista)

1,0 - Bom
3,0 - Otimo
6,0 - Excelente

Chamamento Publico
no.05/2021
Anexo | - item 03, p.30

4. Competéncia em gestdo

administrativa e financeira
(Entrevista)

1,0 - Bom
3,0 - Otimo
6,0 - Excelente

Chamamento Publico no
05/2021
Anexo | — item 03, p.32
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